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一、登录

1.1 登录

打开谷歌浏览器，输入网址进入系统登录页面，在系统登录页面输入正确的用户名、密码，

鼠标拖动滑块向右滑动完成登录。

二、药物管理入口

2.1 项目入口

点击左侧菜单我的项目，进入项目列表页面。
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点击项目名称进入项目详情页面。

2.2 药物管理入口

点击项目详情上方的药物管理，进入药物管理详情页面。
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三、药物管理操作

3.1 药物管理模块操作

进入药物管理详情页面，药物管理模块下面显示出【统计列表】【药物列表】和【出入库列

表】3个子模块。

3.1.1 药物列表

点击药物列表右上角的添加按钮，添加新的药物。

注：添加药物有 2种方法一种是直接添加药物，一种是通过药物通用名进行添加药物。
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点击药物通用名右上角添加药物按钮，填写药物信息，点击提交，药物添加成功。（直接添

加药物）

点击通用名后面的添加药物按钮，填写药物信息，点击提交，药物添加成功。（通过药物通

用名添加药物）
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注：如果药物通用名列表没有该药物，需要先点击添加药物通用名。
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药物列表页面，药物添加完成后，点击添加最小单位按钮，勾选添加药物计量单位。

点击详情绿色放大镜按钮，点击编码的绿色放大镜按钮，点击添加编码按钮，勾选编码添加

药物编码。

注：如果药物是多编码类型，要进行勾选多个编码
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点击详情绿色放大镜按钮，点击单位的绿色放大镜按钮，点击添加单位按钮，勾选剂型单位

添加药物剂型单位。

药物编码，剂型单位添加完成后，点击药物左侧的小三角按钮添加药物规格。

药物列表页面，点击【添加规格】按钮，添加药物规格,药物规格添加完成后，药物信息添

加完成。

注：药物名称进行输入药物的描述如：XXx 药描述是规格: 1000 万 U/10ml/支、 1500 万

IU/10ml/支，可直接在名称输入框输入 1000 万 IU/1500 万 IU/0IU/10ml/支
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3.1.2 药物列表操作

添加药物/药物通用名操作

药物列表点击添加按钮，显示【查询】【添加药物】【添加药物通用名】以及对已有的通用

名【添加药物】【修改药物通用名】和【删除】操作。

在查询输入框输入关键字，点击查询按钮，查询相应的内容。

点击查询按钮下方的添加药物按钮，填写药物信息并添加药物。
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点击查询按钮下方的添加药物通用名按钮，填写“药物通用名”信息并添加药物的通用名称。

点击药物通用名的添加药物按钮，对药物通用名添加药物。
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点击【修改药物通用名】按钮，修改药物通用名的基本信息。

点击删除按钮，删除药物通用名。
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添加最小单位操作

点击添加最小单位按钮，查询输入框，输入查询单位，点击查询，查询对应最小单位。

已添加药物操作

点击药物修改按钮，修改药物信息。

点击药物删除按钮，删除药物。
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药物编码操作

添加药物编码页面，对编码进行【添加】【修改】【删除】【查询】操作。

在查询输入框，输入关键字点击查询按钮，查询相应的内容。

点击修改按钮，修改药物编码基本信息。
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点击删除按钮，删除药物编码。

点击添加按钮，添加新的药物编码。

药物规格操作

点击药物左侧小三角，展开药物信息，点击药物信息左侧小三角展开药物规格信息，能够对

药物规格进行【修改】【删除】两种操作。



杭州揽萃科技有限公司
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点击修改按钮，修改药物规格。

点击删除按钮，删除药物规格。

3.1.3 出入库列表

点击出入库列表，查看药物和包装的出入库记录，并对出入库记录进行查看【详情】【查询】

和【打印】操作。
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点击【详情】按钮，查看数据的基本信息。

在查询输入框输入关键字点击【查询】按钮，查询相应的内容。

点击【打印】按钮，打印数据汇总表。
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3.2 药物出入库

3.2.1 入库

项目成员 CRA点击药物管理，点击入库按钮，填写入库信息，点击提交，药物入库流程触

发。

注：如果一个药物是多编码一个编码对应一个药物，药物的总数是 18的话，只需要添加 18
个编码，入库的时候库存数量填写 1
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项目成员 CRA点击出入库列表，找到药物入库任务点击提交，机构办药物管理员收到审核

任务。

机构办药物管理点击我的任务，找到药物入库审核任务，点击执行，进入任务详情页。
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本信息归杭州揽萃科技有限公司所有，严禁未经授权使用这些材料或此处的数据。

机构办药物管理员进入详情页，能够对任务进行【同意】【退回】【拒绝】以及查看【详情】，

药物【打印】操作。

机构办药物管理员点击同意按钮，输入库位号，药物入库审核完成。

机构办药物管理员点击退回按钮，输入退回原因，药物入库审核不成功，药物退回到创建。
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本信息归杭州揽萃科技有限公司所有，严禁未经授权使用这些材料或此处的数据。

机构办药物管理员点击拒绝按钮，输入拒绝原因，药物入库审核拒绝。

机构办药物管理员点击详情按钮，查看药物详情。
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机构办药物管理员点击打印按钮，打印药物信息。
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3.2.2 出库

项目成员 PI,专业药品管理员，点击药物管理，点击出库按钮，填写出库信息，点击提交，

药物出库流程触发。
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本信息归杭州揽萃科技有限公司所有，严禁未经授权使用这些材料或此处的数据。

项目成员 PI,专业药品管理员，点击出入库列表，找到药物出库任务点击提交，机构办药物

管理员收到审核任务。

机构办药物管理点击我的任务，找到药物出库审核任务，点击执行，进入任务详情页。
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本信息归杭州揽萃科技有限公司所有，严禁未经授权使用这些材料或此处的数据。

机构办药物管理员进入详情页，能够对任务进行【同意】【退回】【拒绝】以及查看【详情】，

药物【打印】操作。

机构办药物管理员点击同意按钮，药物出库审核完成。

机构办药物管理员点击退回按钮，输入退回原因，药物出库审核不成功，药物退回到创建。
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机构办药物管理员点击拒绝按钮，输入拒绝原因，药物入库审核拒绝。

机构办药物管理员点击详情按钮，查看药物详情。
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机构办药物管理员点击打印按钮，打印药物信息。
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